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2 Centro Universitario
Y de la Defensa

1. OBIJETO

Procedimiento para elaboracion y difusion de la

Memoria Académica

Definir los pasos que hay que seguir para la elaboracidn, aprobacién y difusion de la Memoria Académica anual del CUD.

2. ALCANCE

La coordinacion de Comunicacidén Externa y los miembros del Equipo Directivo implicados en la elaboracién de la

Memoria Académica.

3. DOCUMENTACION/NORMATIVA APLICABLE

Documentacion externa

e No procede.

Documentacion interna

e  PR-0502 Procedimiento para la gestidon de la comunicacion externa

4. DEFINICIONES

e Memoria Académica: documento publico elaborado anualmente para difundir los hitos y resultados del CUD.

e Memoria de Responsabilidad Social: documento publico elaborado anualmente segun los criterios del Sello

Responsabilidad Social de Aragdn (RSA).

5. DESARROLLO

5.1. Calendario de elaboracidon y publicacion

HITO

Recogida de datos y elaboracion de
contenido

RESPONSABLE

Coordinacién Comunicacién Externa o
Responsable asignado

PLAZO |

Del 1/09 al 31/07

Revisién y aprobacion interna

Equipo Directivo

Del 16/08 al 15/09

Publicacién y difusidn

PTGAS Gestion TIC y Coordinacién
Comunicacion Externa

Del 16/09 al 30/09

5.2. Contenido del documento

La Memoria Académica tendra la siguiente estructura:

1. Carta del Director
Perfil institucional

Nuestro personal

Nuestra investigacion

Gestién econdmica y medioambiental

2
3
4. Nuestra docencia
5
6
7

El CUD en la sociedad
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2y Centro Universitario

$8)e Procedimiento para elaboracion y difusion de la
vy de la Defensa

Memoria Académica

Cualquier propuesta de modificacion en la estructura bdsica y contenido de la Memoria Académica debera ser aprobada

por el Equipo Directivo antes de la elaboracién del documento.

5.3. Fuentes de informacién
1. Equipo directivo
2. Coordinadores de las titulaciones
3. Coordinador de la OPID
4. PTGAS responsable de la gestidn de personal

5. PTGAS responsable de la gestion medioambiental

5.4. Datos e indicadores
Se incluirdan en la Memoria Académica los siguientes datos e indicadores que deberan presentarse de manera gréfica
para apoyar a la informacién escrita:

e Personal del centro. Distribucidn por PDI, PTGAS, Direccién. Distribucidn por género.

e Profesorado. Sexenios, quinquenios.

e Alumnado. Matriculas por programa. Distribucién por género. Distribucién por procedencia.

e Resultados académicos. NUmero de egresados. Tasa de aprobados.

e Investigacién. Numero de proyectos. NiUmero de contratos de transferencia. Nimero de grupos reconocidos.

Numero de publicaciones. Nimero de ponencias.

e Grupos de interés. Satisfaccién de alumnos, egresados, PDI y PTGAS.

5.5. Revision y aprobacion por el Equipo Directivo

El Equipo Directivo sera el encargado de revisar y aprobar la Memoria Académica antes de su difusion publica.

5.6. Difusion del documento
Una vez aprobada por el Equipo Directivo, la Memoria Académica se publicara en la web corporativa para su consulta

por los publicos de interés.

6. EVALUACION Y MEJORA DEL PROCEDIMIENTO

6.1. Revision del Sistema y Auditoria Interna
Los resultados y eficacia del procedimiento se revisaran anualmente mediante el proceso de Revision del Sistema
establecido por el PR-0404 Revision del Sistema de Garantia de Calidad mientras el grado de cumplimiento de lo
establecido por el procedimiento sera valorado mediante el proceso de Auditoria Interna de acuerdo con lo definido

por el PR-0405 Realizacion de auditorias internas del Sistema de Garantia de Calidad.
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2y Centro Universitario

Y de la Defensa

6.2. Informes internos

No procede.

6.3. Satisfaccion de los grupos de interés

6.3.1.  Encuestas de satisfaccion

No procede.

6.3.2.  Buzon de sugerencias

Procedimiento para elaboracion y difusion de la
Memoria Académica

Los grupos de interés podran expresar sus opiniones sobre el desarrollo y resultados de este procedimiento mediante

el Buzdn de sugerencias que tienen a su disposicion.

6.3.3.  Servicio Sugerencias y Quejas UNIZAR

Los grupos de interés podran presentar formalmente sus quejas, sugerencias y reclamaciones mediante el Servicio de

Sugerencias y Quejas que la UNIZAR pone a disposicién de todos los colectivos en modalidad online.

La informacién recogida mediante las cuatro herramientas sera recogida por el Registro de Mejoras del CUD para su

posterior gestion y seguimiento.

6.4. Indicadores

e No procede.

7. RESPONSABILIDADES

Coordinacién de Comunicacién Externa o responsable asignado

e Recoge la informacion para la elaboracidn de la Memoria

e Redacta, revisa y edita los textos de la Memoria

e Realiza y selecciona las fotografias y los graficos (excepto los de investigacion) que ilustran la Memoria

e Envia el enlace web de la Memoria al Instituto Aragonés de Fomento y la difunde en redes sociales

Coordinador OPID

e Elabora los graficos correspondientes al apartado de investigacion de la Memoria

Equipo Directivo

e Revisay aprueba la Memoria Académica

PTGAS Gestién TIC

e  Publica la Memoria Académica en la web corporativa
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=

8. HISTORIAL DE REVISIONES

Procedimiento para elaboracion y difusion de la

Memoria Académica

REV MODIFICACION APROBADO POR FECHA ‘

02 Actualizacion de res‘;),onsab|lfdades (apartac}osr 5.1.y 7). Incorporacién de nuevo Comisién de Calidad | 15/09/2026
apartado de evaluacién y mejora del procedimiento (apartado 6).

01 Revisidn periddica sin modificaciones. Comisién de Calidad | 23/09/2025

00 Procedimiento original. Comisién de Calidad | 08/09/2023
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