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%4 dela Defensa y firma de convenios de colaboracién
1. OBIETO

El objetivo de este procedimiento es establecer el sistema para la elaboracidn, tramitacién y

aprobacién de un convenio antes de proceder a su firma y para su posterior seguimiento.

2. ALCANCE

Este procedimiento alcanza a todas las entidades con las que el CUD mantiene las relaciones
para el desarrollo de sus objetivos y requiere de la firma de un convenio en cumplimiento de la

normativa vigente.

3. DOCUMENTACION/NORMATIVA APLICABLE

Documentacion externa

e Ley40/2015, el 24 de noviembre de 2015 de Régimen Juridico del Sector Publico.

e Orden Ministerial 169/2003, de 11 de diciembre, por la que se regula el
procedimiento de celebracién de los convenios de colaboracidn en el dmbito del
Ministerio de Defensa.

e Instruccion 170/2003, del SUBDEF, por la que se aprueban normas para elaboracidn
y tramitacién de convenios de colaboracion en el ambito del Ministerio de Defensa.

e Resoluciones de la Secretaria General Técnica, por la que se publican los Convenios
para la adscripcidn de los Centros Universitarios de la Defensa.

e Informe del Asesor Juridico General de la Defensa, de 4 de noviembre de 2020, por
el que confirma la competencia de los Directores de los CUD para la suscripcién de

determinados tipos de convenios.

Documentacion interna

e No procede

4. DEFINICIONES

e Convenio: son acuerdos con efectos juridicos adoptados por las Administraciones
Publicas, los organismos publicos y entidades de derecho publico, vinculados o
dependientes o las Universidades publicas entre si o con sujetos de derecho privado

para un fin comun (...). Los convenios no podran tener por objeto prestaciones
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propias de los contratos. En tal caso, su naturaleza y régimen juridico se ajustard a
lo previsto en la legislacién de contratos del sector publico (art. 47).

ASEJUR: Asesoria Juridica del Ministerio de Defensa.

CUD: Centro Universitario de la Defensa.

DIEGENECO: Direccién General de Asuntos Econdmicos del Ministerio de Defensa
DIGENPER: Direccién General de Personal del Ministerio de Defensa.

DIGEREM: Direccion General de Reclutamiento y Ensefianza Militar.

DIR CUD: Direccion del CUD

INT.GENERAL: Intervencion General del Ministerio de Defensa.

SDGEM: Subdireccién General de Ensefianza Militar.

SUBDEF: Subsecretaria de Defensa.

SEGENTE: Secretaria General Técnica de Ministerio de Defensa.

5. DESARROLLO

5.1.

Introduccion

En la situacién en que se plantee la necesidad de firmar un convenio con una entidad con las

que el CUD mantiene las relaciones para el desarrollo de sus objetivos, sera precio seguir las

indicaciones de la Subdireccion General de Reclutamiento y Ensefianza Militar que se

presentaron a los Centros Universitarios de la Defensa en diciembre de 2020?.

Antes de proceder a la firma de un convenio, es necesario comprobar:

Que su definicidn es adecuada.

Que es necesario, acertado y oportuno.

Que no producira consecuencias distintas a las pretendidas.

Que se ajusta a los estdndares de formato, contenido y redaccion.

Que no es contrario a la normativa reguladora.

Pueden darse dos situaciones:

1 Reunidn virtual de equipos directivos de los Centros Universitarios de la Defensa, 2 de diciembre de

2020.
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a) Que el convenio sea originado por el CUD, en cuyo caso la regulacion es del Ministerio
de Defensa.
b) Que el convenio sea originado por otro organismo, en cuyo caso la regulacién es externa
al Ministerio de Defensa.
Para cada situacidn la tramitacion es diferente, como se presenta a continuacién.

5.2.  Suscripcion de convenios

5.2.1. Convenios originados por el CUD-AGM
Si la propuesta de convenio es originada por el CUD-AGM seguird el siguiente proceso, ya que la
Subsecretaria de Defensa es quien lo autoriza o no. El Director del CUD informard al SDGEM de

la finalidad del convenio y su justificacidn, y en coordinacidon con la Subdireccion, se llevara a

cabo el siguiente proceso:

SECUENCIA DE ACCIONES
M";'::::;i DE ACCION Y DOCUMENTACION
Expediente
Solicitud CUD Solicita la Orden de Proceder a través
1 Orden de olicitu Subsecretaria de de la SDGEM
Proceder Defensa (SUBDEF)
Autorizacién Si es autorizado continua el proceso.
- Comunicacion de . L.
Inicio de L CUD — SDGEM comunican el Inicio de
2 . inicio de SEGENTE .
Expediente . Expediente a SEGENTE.
expediente
3 Texto inicial Elaboracion ) CUD elabora el Texto inicial con la otra
entidad y lo remite a SDGEM.
4 - Mgmor!a Aprobacion DIGEREM DIGEREM a;-Jrue.t?a o.no la Memoria
justificativa justificativa.
ASEJUR.
SDGEM solicita los informes a ASEJUR,
Solicitud INT.gEﬁEEgL.DIE INT.GENERAL, DIEGENECO, DIGENPER,
5 Informes : EJERC|TOS Y ARMADA
DIGENPER.
] EJERCITOS Y
Remision ARMADA CUD — SDGEM reciben los informes.
6 Informc-? de Aprobacion DIGEREM DIGEREM aprueba o.no el informe de
observaciones observaciones
7 Texto final Elaboracion ) CUQeIabora .eI.Texto final con las .
observaciones recibidas con la otra entidad
solicitud CUD — SDGEM solicitan conformidad del
Conformidad Texto final a SUBDEF.
8 ) SUBDEF
Texto final
Concesion Si SUBDEF lo concede continua el proceso.
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CUD- SDGEM remite el expediente a
Remision SEGENTE, y éste lo remite al Ministerio
9 Expediente SEGENTE Hacienda.
finalizado
Regulacion Ministerio Hacienda traslada autorizacién a
g SEGENTE y éste lo regula
CUD — SDGEM remite a SUBDEF el convenio
Remision regulado. SUBDEF lo remite a la otra entidad
10 Convenio SUBDEF para firma.
regulado
) La otra entidad lo devuelve firmado a
Suscripcion i .
SUBDEF, y ésta a CUD para firma.
11 Convenio firmado Reglstr(I),’ SEGENTE Publicacién en BOE
numeracion
12 Convenio Fin del proceso
publicado P
5.2.2. Convenios originados por otros organismos

Si la propuesta de convenio es originada por otro organismo seguira el siguiente proceso y es el

Patronato el que lo autoriza o no.

ORGANISMO EXTERNO DIRECCION DEL CUD ACCION Y DOCUMENTACION
Solicitud de autorizacion DIRCUD Pres.e’ntalla solicitud de
1 Propuesta autorizacion al Patronato
Autorizacién Si es autorizado continua el proceso.
Comunicacién de inicio de DIRCUD comunica el Inicio de Expediente a
2 Inicio de expediente expediente la Secretaria General Técnica de Ministerio
P de defensa (SEGENTE).
3 Texto inicial y final Elaboracién DIRCUD.eIabora el Texto |n'|C|a| y Texto
final con la otra entidad.
Solicitud La otra entidad solicita conformidad a
. Conformidad texto DIRCUD del Texto final
final L, DIRCUD da conformidad, o no. Si da
Concesion . .
conformidad continua el proceso.
s DIRCUD remite el Texto final a SEGENTE
Remision
para ser regulado
5 Convenio regulado Con el convenio regulado, DIRCUD lo
Suscripcion remite firmado a la otra entidad para su
firma.
Lo L DIRCUD envia a SEGENTE el convenio
6 Convenio firmado Remision ) . .
firmado para Registro y archivo.
7 Convenio publicado Fin del proceso
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6. RESPONSABILIDADES
Direccion

e Tramitacidn: La Direccidn del CUD canalizard la tramitacidn de los convenios a través
de la Subdirectora, el Profesor Secretario o del Gerente en funcién del tema de que
se trate.

e Seguimiento de la tramitacidon y del desarrollo del Convenio una vez aprobado:
Corresponde a la Direccion del CUD a través de quien lo haya tramitado realizar el
seguimiento del Convenio y valorar su efectividad para, en su caso, optar por la
renovacion.

e Control de Convenios. Independientemente de quien lo haya tramitado, el Profesor
Secretario mantendra actualizado un registro de Convenios ya se encuentre en vigor

o hayan finalizado.

7. FORMATOS RELACIONADOS

No procede

8. HISTORIAL DE REVISIONES

REV MODIFICACION APROBADO POR FECHA
01 Ampliacién de responsabilidades (apartado 6). Comisién de Calidad 08/10/2024
00 Procedimiento original Francisco Jqse Gomez 20/09/2022

Ramos (Director)
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